
 درخواست مورد خاص اخذ درس راهنمای

تعداد التحصیلی، بیماری خاص، عدم رعایت کف و سقف  )مانند فارغ شرایط خاص آموزشیدانشجویانی که دارای  

)تهران/  های دیگر دانشگاه  قصد انتخاب درس از بخش  هستند و...(    فرزند زیر سه سال ودارای  بارداری و  ،  واحد

تا پس از  توانند برای ارسال درخواست خود از طریق زیر اقدام کنندمی را داشته باشند،(  قم/اصفهان/مشهد و مجازی

دانشجو    است  لازم به توضیح  .بررسی درخواست توسط کارشناس رشته، نتیجه درخواست در سامانه به ایشان اعلام شود

 و دارای ظرفیت باشد. باید شرایط انتخاب واحد در ترم را داشته و همچنین دروس مورد نظر در شعبه مقصد ارائه شده 

 مکاتبات اداری/ فرم های درخواست/ درخواست مورد خاص اخذ درس

بایست  دانشگاه را دارند، میهای دیگر  صرفاً دانشجویانی که شرایط خاص یا مجوز قبلی برای أخذ درس از بخش   نکته:

 شود. در غیر این صورت درخواست دانشجو رد می در این قسمت درخواست خود را ارسال کنند

 پس از وارد شدن به فرم مربوط با توضیحات زیر اقدام به تکمیل درخواست کنید:

 جدید   با عنوانشکل  کادر مستطیل کلیک بر روی    و در صفحه جدید اطلاعات دروس تب با کلیلک بر روی .1

 . شودصفحه جدیدی ایجاد می

ایجاد شده توسط سیستم فقط   .2 گروه توسط   شمارهرا وارد کادر نمایید،    یا نام درس  کد درسدر صفحه جدید 

 شود.خواهد  تکمیل  کارشناس رشته

شکل کلیک کنید و در صفحه    کادر مستطیلدر داخل    Insدر صورت ندانستن کد درس، کافی است بر روی کلمه    -

 و سپس درس  مورد نظررا انتخاب نمایید.  جدید، بخشی از نام درس را وارد نمایید تا درس مورد نظر ظاهر شود 

 کلیک کنید. ثبت پس از درج کد درس توسط سیستم بر روی گزینه  -

دارای فرزند زیر  باردار و یا  برای مادران  تکمیل درخواست و ارائه توضیحات و در صورت لزوم الصاق مدارک تکمیلی ) -

 الزامی است.   سال: صفحه اول و دوم شناسنامه مادر و فرزند( سه
 

 

 

 
 

 

از ثبت درخواست .3 نهائی  منو  یحتماً رو   ،بعد  )ارسال    کرده و سپس دکمه  کیدر سمت راست صفحه کل  (ی)مرحله 

 صورت درخواست ثبت نخواهد شد.  نیا ر یشود. در غ کیکلدرخواست(

 



پس از ارسال درخواست، منوی گردش کار در سمت راست صفحه را مشاهده تا از رسیدن درخواست به کارشناس   .4

 رشته، اطمینان حاصل شود. 

 


